
○○年度○○○町内会総会議事録　記載例

１　日時　　　　○○年○○月○○日（○曜日）

　　　　　　　　○○時○○分　から　○○時○○分　まで

２　場所　　　　○○○町内会集会所
３　現在の会員数及び出席者数
　　　現在の会員数　　○○○名

出席者数　　　　○○○名（うち委任状提出者　○○名）

４　議決事項及び結果

 (1)　議長及び議事録署名人の選出について

出席会員から次のとおり選出された。

　 議長　　○○○○

　 議事録署名人　　○○○○、○○○○

(2)　○○○○が地縁による団体として認可申請することについて

事務局から地縁団体の認可申請に必要な書類一式について説明があり、議長が認可申請について採決を求め、賛成多数で可決された。

(3)　地縁による団体の認可申請に伴い、規約を定めることについて

   事務局から規約（案）について説明があった。

　 会員の質疑応答の後、議長が採決を求め、賛成多数で可決された。

(4)　新役員の選出について

    認可地縁団体の代表者としての区長のほか新役員について、立候補者なし。事務局案が提示され、区長に○○○○が選出されたほか新役員について賛成多数で可決された。

(5)　構成員について

   事務局から構成員について説明があった。

　　会員の質疑応答の後、議長が採決を求め、賛成多数で可決された。

○○年○○月○○日

議　　　　長　　　○　○　　○　○　印

議事録署名人　　　○　○　　○　○　印

議事録署名人　　　○　○　　○　○　印
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