
様式第81号 

入 札 ( 見 積 ) 書 

件 名 令和〇年度 〇〇〇〇業務（〇〇〇施設） 

場 所 石岡市 石岡一丁目１番地１ 地内 

見 積 金 額 金 〇〇〇〇〇〇〇 円 

 石岡市財務規則(平成17年石岡市規則第56号)その他関係法令により上記のとおり入札

(見積)いたします。 

令和〇年〇月〇〇日 

石岡市長 あて 

住 所  石岡市柿岡5680番地１  

商号又は名称 （株）石岡〇〇商事 

氏 名

注 1 消消費税及び地方消費税に係る課税業者であるか免税業者であるかを問わず，見積

もった契約希望金額の１１０分の１００に相当する金額を記載すること。 

  2 金額の前に「￥」の符号を付すること。 

  3 不要の文字は消すこと。 

  4 金額を訂正した入札(見積)は無効とする。 

           くじ番号（任意の３桁の数字を記入すること） 

１  １ ６ 

入札日当日の日付 

代表取締役 石岡太郎  

任意の３桁の数字を入

れてください 



１．宛先は指名通知書等の通知を受けた部署あてにしてください。

２．「入札書在中」と記入をしてください。

3．住所及び商号（名称）を記入してください。（封筒の裏面に

記載してある場合は不要です。）

１．代表者印（もしくは市に届出をしている使用印）の押印不要

・郵送方法は郵便局の窓口で「一般書留」又は

「簡易書留」により郵送をしてください。

この２つ以外の方法での郵送の場合は「無効」と

なります。

・入札書等を封入したら、封筒をのり等でしっかり

封緘してください。

入札書の入れ方参考図①（外封筒の作成）
（表）

（裏）
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１．入札日及び件名（業務名）を記入してください。

２．「入札書在中」と記入をしてください。

３．住所及び商号（名称）を記入してください。

１．代表者印（もしくは市に届出をしている使用印）の押印不要

入札案件１つにつき１内封筒を作成してください

（裏）

（表）

入札書の入れ方参考図②（内封筒の作成）
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入札書の入れ方参考図③（入札書の入れ方）

①下から上に折る

②上から下に折る

③左に90度回転

④内封筒（入札書用封

筒）に入れて封をする
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⑤それぞれの案件ごとに

作成をする
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⑥外封筒（郵便用封筒）を作成し、内封筒

を入れる
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