
　

※注意事項

・参加申請をするときに添付書類が求められます。告示で特に指定がない場合は、「発注情報閲覧」の添付ファイルにある「添付資料１」を添付してください

・積算内訳書にも任意の３桁の数字を記入してください。

・積算内訳書を添付する場合には「ＴＩＦＦ形式」に変換してください。変更方法は市のホームページ（一般競争入札の告示のページ）を参照してください。

発注者（石岡市）

紙入札の場合

受注者（入札者）

電子入札フロー（一般競争入札）【建設工事】　入札までの流れ

案件の登録
※原則、火曜日に公開

します

「入札情報公開システム」の「発注情報の検索」か

ら工事内容（告示内容）を確認する

いばらき電子入札共同利用の下段にある「入札情報

サービス」のボタンをクリックし、ログインをする

調達機関は「石岡市」を選択し、工事をクリック

「いばらき電子入札共同利用」に戻り、下段の「電子入札

システム」のボタンをクリックし、ログインをする

「簡易調達案件検索」の「競争参加資格確認申請書/技術資料

（公募型指名）」にチェックを入れ検索をし、「調達案件一

覧」から該当する案件の「提出」をクリックし、競争入札

資格確認申請書を提出する

電子入札システムが

利用できない場合
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競争入札資格確認申請の受付

競争入札資格確認申請受付票の発行

入札期限通知書の発行
ここから入札ボタンが表

示されます
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「いばらき電子入札共同利用」下段の「電子入札

システム」のボタンをクリックし、ログインをす

る

「簡易調達案件検索」の「入札書/見積書/辞退届」に

チェックを入れ検索をし、「入札状況一覧」から該

当する案件の「入札書提出」ボタンをクリックする

入札金額（税抜き）を入力、「参照」より積算内訳書（任意

の３桁の数字を記入）を添付、くじ番号（任意の３桁の数

字）を入力し、「提出内容確認」をクリックし、提出内容に

間違いがないことを確認したら「入札書提出」をクリックす

る

※任意の３桁の数字は、「積算内訳書」及び「くじ番号」そ

れぞれ必要です

※入札書受信確認通知を確認してください

※積算内訳書は「TIFF形式」に変換してください

ここ重要！

入札書の受付及び入札締切通知書の発行

入札（開札）

受付票確認

入

札

紙入札参加届出書を石岡市に提出

受注者

紙入札参加届出書を受領

石岡市

入札書の提出（郵便（一般書留又は簡易書留）若

しくは持参）

・入札書（任意の３桁の数字を記入）

・積算内訳書（任意の３桁の数字を記入）

※持参の場合、同額のくじを執行する場合におい

て順番が「郵便による入札者」の次の順番になり

ます。持参者同士においては石岡市への提出順に

参加申請をするときに添付書類が求められま

す。告示で特に指定がない場合は、「発注情

報閲覧」の添付ファイルにある「添付資料

１」を添付してください


